
POSTE : Assistant.e de communication 

Au cœur d'un important réseau de structures régionales, Totaal Rez développe des marques fortes 
(High-lo, Le Bazar, Encore, Hooh, Dub Echo, EZ !) autour de différentes esthétiques et a ainsi pour 
objet l’organisation et la promotion locale de concerts et soirées de musiques actuelles. 
L’assistant.e de communication aura pour mission d'assurer la mise en œuvre d’actions de 
communication et de contribuer à la rédaction et la mise en forme de supports de communication. Il.elle 
devra collaborer avec le.la graphiste ainsi que la chargée de communication afin d’assurer les 
déclinaisons des supports de communication (affiches, plaquettes, déclinaison web, vidéos...). 
Il.elle travaillera en étroite collaboration et sous la responsabilité du responsable communication et de 
la chargée de communication. 

Communication 
- Assister le responsable et la chargée de communication de la structure dans leurs tâches

quotidiennes.
- Aider à la rédaction des différents contenus éditoriaux (article, texte de présentation, édito...)
- Réaliser les newsletters des diverses marques TR.
- Assurer la veille sur les actualités des artistes programmés et des sorties à venir.
- Assister la chargée de communication pour la mise à jour du site web.
- Assurer le référencement des événements sur les agendas web.
- Décliner les visuels sur Photoshop.

Réseaux sociaux 
- Participer à l’animation et développement des réseaux sociaux (Facebook, Instagram, TikTok, Twitter,

Youtube…)
- Aider à la gestion du community management de chaque marque. 
- Gérer les playlists Spotify.
- Mettre à jour les statistiques réseaux sociaux de l’ensemble des marques.

Expériences et qualités requises 
- Connaissance du milieu culturel et intérêt pour les musiques actuelles.
- Aisance rédactionnelle, autonomie, esprit créatif, force de proposition et curiosité.
- Étudiant.e en communication.
- Capacité à travailler en équipe.
- Bonne culture des médias sociaux, du webmarketing et de l’événementiel.
- Maitrise de Photoshop et notions en montage vidéo, motion design et 3D bienvenues (Premiere Pro,
After Effect, Blender).

Contrat : Alternance de deux ans - A partir de septembre 2023
Rémunération : Selon barème de l'alternance + tickets restaurants
Lieu de travail : 28 rue de la Claire, 69009 Lyon
Envoi candidature par mail à : recrutement@totaalrez.fr avant le 29/06/2023 (avec dans l'objet du
mail l'intitulé du poste) 
Date d’entretien : mercredi 5 juillet 2023


